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Uso da verba Proex e Cooperacéo Cientifica CAPES/FUNCAP
NORMAS GERAIS

O Programa de Pdés-Graduacdo tem duas fontes de recursos: PROEX e
Cooperacdo Cientifica CAPES/FUNCAP, ambos disponibilizam possibilidades de
gastos em algumas atividades do Programa.

Nos procedimentos administrativos essas duas fontes de recursos se diferenciam, pois
no PROEX os gastos sdo pagos mediante cheque nominal ao Prestador do Servico e na
Cooperacdo Cientifica sdo pagos mediante Transferéncia Bancéria.

Porém, ambos 0s recursos necessitam de Nota Fiscal (NF) ou Recibo (Caso o Prestador
do Servigo ndo emita NF).

A Nota Fiscal precisa ser preenchida, conforme as instrugdes abaixo:

Nome: Ménica Oliveira Batista Oria

CPF: (Solicitar ao Programa)

Endereco: Rua Alexandre Baralna; 1115; Rodolfo Tedfilo
CEP: 60.430-160

E-mail:monica.oria@ufc.br

Na descricdo da Nota, colocar as observagdes:
"Recursos financeiros advindos do: Processo N° 23038.006842/2021-86
PROEX/CAPES" (Caso o pagamento seja feito pelo PROEX — Cheque Nominal)

- "Processo N° ( a ser definido)- Cooperacdo Cientifica CAPES/FUNCAP" (Caso o
pagamento seja feito pela Cooperacao Cientifica— Transferéncia Bancéaria)

- Além dos informes acima, deve ser adicionado referente a qual Professor o servico
prestado se refere. Exemplo: "Taxa de publicacdo de artigo cientifico (Exemplo) em
favor da Prof.2 Dr.2 XxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX .

Caso o prestador do servigo seja pessoa fisica e ndo emita NF, sera feito um recibo
modelo da CAPES para fins de comprovagéo.

O recibo é feito pela Secretaria que precisa dos seguintes dados do Prestador do
Servico: (Nome; RG; CPF; Endereco e Profissdo)

Sendo o Cheque Nominal ou Transferéncia Bancario, ambos devem coincidir a data
com a data da Nota Fiscal. A Coordenacdo analisara, juntamente com o Professor
solicitante, qual sera o meio mais adequado para atender a demanda, PROEX ou
Cooperacdo Cientifica.


mailto:monica.oria@ufc.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA \

FACULDADE DE FARMACIA, ODONTOLOGIA E ENFERMAGEM W

DEPARTAMENTO DE ENFERMAGEM FC
ENFERMAGEM

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM

Passagens e hospedagem de membros externos ou de Docentes do Programa devem ser
solicitadas mediante preenchimento do “Requerimento de
Passagem/Hospedagem/Didria”.

Demais servicos como: Traducdo; Editoragdo; Publicacdo de Artigos; Upgrade de
Computadores e etc. deverao ser solicitados mediante preenchimento do “Requerimento
de Servigos em Geral”.

Ambas as solicitagdes deverdo ser efetivadas com envio desses requerimentos por e-
mail para o Programa (pgenfermagem@ufc.br) para que seja iniciado o tramite de
andlise por parte da Coordenacao.

SOLICITACAO DE RECURSOS

a) Cada docente tera a disposicdo uma verba disponibilizada pela Coordenacgéo para
fazer uso (Geralmente esse valor € decidido em Reunido de Colegiado).

b) Cabe ao docente decidir as prioridades no uso desta verba (dentro do valor
recebido, e seguindo as normas do PROEX, para: viagens de alunos, pagamento
de inscricdo em evento, consertos de equipamentos, etc)

As despesas deverdo ser efetuadas até o limite do saldo do Professor
(independente da variagéo cambial)

c) Os Requerimentos de solicitacdo de recursos deverdo ser preenchidos com o
detalhamento da verba solicitada, ao qual devera ser adicionado o or¢camento formal,
com assinatura da anuéncia do orientador, confirmando que este € o melhor preco
obtido para este gasto.

d) Estes documentos deverdo ser enviados a Secretaria do Programa, para checar os
aspectos administrativos, e a anuéncia da coordenacao.

e) Uma vez aprovado administrativamente, o Docente devera realizar o contato com o
prestador do servigo para que 0 servigo seja prestado ou o material seja fornecido.

A RESPONSABILIDADE DO VALOR DA COMPRA E DO CORRETO
PREENCHIMENTO DA NOTA FISCAL, BEM COMO DO
ENCAMINHAMENTO DA MESMA PARA O RESPECTIVO PAGAMENTO E
DO DOCENTE SOLICITANTE. EM CASO DE FALTA DE PAGAMENTO POR
CAUSA DE DOCUMENTAGCAO INCORRETA, O DOCENTE SERA O
RESPONSAVEL PELA SOLUCAO DA PENDENCIA.

PRESTACAO DECONTAS

- A Prestacdo de Contas e feita pelo Programa no SIPREC/CAPES (Sistema da
CAPES), sendo necessario envio dos comprovante informados neste arquivo na parte
“Documentos a apresentar’”
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ITENS FINANCIAVEIS

e Aquisicdo de materiais de consumo e servigos de terceiros (Pessoa Fisica ou
Juridica);

Producéo de material didatico e publicacdo de artigos cientificos
e Producdo, revisdo, traducao, editoracao, confeccao e publicacdo de contetdos
cientifico-académicos e de divulgacéo das atividades desenvolvidas no ambito
dos PPGs;
e Manutencédo do acervo de periddicos, desde que ndo esteja previsto no Portal de
Periddicos da CAPES.

Aquisicao de novas tecnologias em informatica
e Programas, aplicativos, suprimentos, periféricos e upgrade, classificados como
itens de custeio,

Realizacéo de eventos
e material de consumo, aluguel de espaco fisico e de equipamentos necessarios a
realizacdo dos eventos,
e servigos de terceiros de traducdo e apoio a outros servicgos.
e apoio a realizacdo de eventos cientifico-académicos no pais;

Participacao de professores visitantes
e Pagamento de passagens e diarias a professores visitantes, nacionais ou
estrangeiros, em atividades académicas relacionadas ao Programa.

Participacao de professores do programa em eventos e treinamentos

e diarias e taxa de inscri¢do para professores em eventos de curta duracdo no pais
e no exterior.

e passagens e didrias para docentes, que se deslocarem para realizar treinamento
em novas técnicas de laboratério e utilizacdo de novos equipamentos,
vinculados ao desenvolvimento das dissertacGes ou teses dos alunos de pds-
graduacéo;

Itens ndo financiaveis

e N&o sdo permitidos pagamentos que caracterizem contratos de longa duracao
com vinculo empregaticio, ou quaisquer contratagdes incompativeis com as
atividades-fim da pos-graduagdo, ou contrataces em desacordo com a lei n°
8.666/93 e n° 9.648/98 e IN/STNOO1, de 15.01.97.

e Quando houver pagamento de didrias nos eventos previstos neste documento,
ndo serd permitido custear outras despesas como hospedagem, alimentacéo e
locomocdo urbana.

e Na&o é permitido pagamento de copias xerox e impressao de teses.

e Na&o é permitido o pagamento de atividades realizadas pelas UFC
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Informagdes importantes

= Toda e qualquer despesa sera realizada até o limite previamente definido pela
Coordenacéo.

= O PROEX efou Cooperacdo Cientifica ndo arcardo com quaisquer ressarcimentos
relativos a despesas extras tais como: gastos com estacionamentos, pedagios,
diferencas de valores de passagens, sejam por opcéo de voo/horario, remarcacdes ou
cancelamento de voos, etc.

= O PROEX e/ou Cooperacdo Cientifica ndo arcara com despesas de IOF quando
despesas internacionais sdo realizadas com cartéo de crédito.

= Na hipotese de ndo participacdo nos referidos eventos, o beneficiario devera
devolver todos os valores pré-reembolsados, incluindo taxa de inscricdo e
passagens.

= A ndo entrega da documentacdo necessaria para a efetivacdo do pagamento nos
prazos estabelecidos, levara ao bloqueio de pagamentos futuros de quaisquer
ressarcimentos de despesas até a regularizacdo da pendéncia.

DOCUMENTOS A APRESENTAR

Material de consumo

Nota fiscal com descricdo do material adquirido (que deve estar de acordo com o
formulario de solicitacdo, assinado pelo Docente).

Prestadores de servico
Pagamento a pessoa juridica: nota fiscal/fatura com descricdo do servico prestado.
Pagamento a pessoa fisica: utilizar o recibo-modelo da CAPES

Publicacéo de artigos no pais e no exterior

Carta de aceitacdo do artigo.

Documento contendo a quantia a ser paga/recibo.

Primeira pagina do artigo submetido.

Deve constar nos agradecimentos do artigo o apoio financeiro da CAPES.

Participacdo em eventos

Docentes: comprovante de pagamento da taxa de inscricdo, copia do certificado de
participacdo no evento e copia do pedido de afastamento assinado pela chefia do
departamento.

Hospedagem: nota fiscal com o nome do hdspede, valor unitario da diaria, nGmero de
pernoites e total da nota. O numero de dias de hospedagem deve coincidir com a
duragéo do evento;

Alimentacdo: nota fiscal com descri¢cdo do valor unitério e total da despesa. Vedado
tickets ou recibos;

Locomocéo urbana: nota fiscal e comprovantes (6nibus, taxi, metrd, etc) com anexo
informando o percurso.
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E vedado o pagamento de bebidas alcodlicas, cigarros ou qualquer outro item néo
classificavel como ‘refei¢do’.

Passagens
Nota fiscal/fatura constando trechos, valor e nome do passageiro, com o bilhete de
passagem convencional ou eletrénico de embarque, cartdes de embarque (ida e volta).

Diérias - docentes

Docentes do programa: copia do pedido de afastamento assinado pela chefia do
departamento.

Docentes externos: comprovante de participacdo (banca, curso, etc).

Valores (= praticados pela administracdo publica federal):

Diarias Nacionais (com pernoite) = R$ 320,00

Diarias Nacionais sem pernoite — 50% do valor da diaria com pernoite.

Diarias Internacionais — Conforme Portaria CAPES n° 132 de 18 de agosto de 2016

GRUPOS/PAISES

Classe IV
US$

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo, Chile,
Comores, Republica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador,
Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ir4,
Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongo6lia, Myanmar, Namibia, Nauru,
Nepal, Nicaragua, Panama, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica Togolesa, Salomao,
Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia, Timor
Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.

=
o

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bosnia-
Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre,
Coldmbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etiopia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial,
Haiti, Hungria, Iémen, Ilhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia,
Madagascar, Malaui, Micronésia, Mocambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polénia, Quénia, Republica Dominicana,
Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, S&o Tomé e Principe, Senegal, Sudao, Tanzania,
Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela.

N
o

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaidjdo, Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei
Darussalam, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordania, Letdnia, Libéria, Lituania,
Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica
Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sdo Vicente e
Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

(O8]
—
o

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul, Crodcia,
Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia, Franca, Granada, Greécia,
Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo,
Mdonaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica
Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

(€8]
]
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